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1.001mme moJioKeHus

1.1.Hactosimee  IlomokeHue o0 TOpPSIKE PAacCMOTPEHHUs OOpalleHuil TrpaxaaH B
MYHHIIUIIATIbHOE OI0/KETHOE JIOIIKOJILHOE 00pa3oBaTenbHOe yupekaeHue «Jlerckuii camg Ne 295
o0l1epa3BUBAIONIETO BUAA C MPUOPUTETHBIM OCYIIECTBICHUEM JIEATEIHHOCTU MO (PUIUUECKOMY
HalpaBjeHUI0 pa3Butus jAerei» (manee MBJIOY) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU C
®enepanbabiM 3ak0HOM OT 02.05.2006 Ne 59-03  «O mopsiike paccMOTpPEHUs OOpaleHui
rpaxnaan Poccuiickoii ®Penepanuny».

[Too>)keHHEeM  peryiaupyroTcsi  NPAaBOOTHOIIEHHS,  CBSI3aHHbIE € pealu3alueu
rpaxnannaoM P® 3akperuienHoro 3a HuUM Koncturynueit PO npaBa oOpaiieHust B OpraHbl
MECTHOTO CaMOYIPaBJICHHs, YCTAHABIMBACTCS MOPSAOK PACCMOTPEHHsI OOpaIeHUH TpaxIaH
B aamuHucTpanuo JJOY.

1.2. Opranuzamust paboThl ¢ 0OpameHusIMH Tpaxaan B aaMuHucTpanuio JJIOY Bexercs B
coorBercTBuM ¢ Konctutyuueit PO, ®enepanbubiM 3akoHOM OT 02.05.2006 r. Ne 59-®3 «O
MOpsAIKEe  paccMOTpeHHsi  oOpamieHuit  rpaxaan P®», Ycrasom JIOY u Hactosumm
[Tonoxenuem.

1.3. YcranoBnennblii HactosiiiuM IlosojkeHneM NOpsSOK paccMOTpEeHHUs! oOpalleHuit
rpaXJaH, paclpoCTpPaHsETCsl Ha Bce OOpallleHUsl TpakK[aH, 3a HCKIIOUEHUEM OOpalleHUM,
KOTOpBIE MOJUIeKAT PACCMOTPEHUIO B WHOM TIOPSIIKE, YCTAaHOBICHHOM  (hemepabHbIMU
KOHCTUTYIIMOHHBIMH ~ 3aKOHaMHM W HWHBIMH  (elepalbHBIMH 3aKOHAMH, a TaKXKe IHCEM,
UCIIONHEHHBIX Ha oO(QUUUATbHBIX OJIaHKaX  yYpPEeKIEHUH, OpraHu3aluii, MpeAnpusTUi,
NOANMCAHHBIX HMX  PYKOBOAUTENSIMH,  YIOJHOMOYEHHBIMH  Ha TO JIMIIAMH, KOTOpbIE
paccMaTpUBAIOTCS B MOPSAIKE, YCTAHOBIEHHOM ISl OOIIEH KOPPECTIOHICHIINU.

1.4. YcranoBneHHbld HacTosmuM [lonoxkeHreM MOPSAIOK PacCMOTPEHHsI OOpalleHHid
TpaXKJaH  paclpoOCTPaHsSEeTCsl Ha  MPAaBOOTHONICHMS, CBSI3aHHBIE C  PacCMOTPEHUEM
oOpallleHuii HHOCTPaHHBIX TpaKJaH M JUI] 0e3 rpakJaHCTBa, 3a MCKJIIOYEHHEM CJy4aes,
YCTaHOBJICHHBIX MEXIYHApPOJHBIM J0roBopoM Poccuiickoii ®Denepannu uinu  deaepaibHbIM
3aKOHOM.

1.5. Ilpu paccmoTpeHun OOpalIeHUsi HE JIOMYyCKAaeTCs pasrjalleHhe CBEICHUH,
coJlepKaluxcsa B 0OpallleHHH, a TaKKe CBEICHUH, KacalolIUXCsl YaCTHOM KM3HU Tpa)<JIaHUHA,
0e3 ero cormacusi. He sBisercs pasrialieHueM CBEACHH, COJEpKalluxcs B 0OpalleHud,
HanpaBlieHUE TMHUCbMEHHOTO OOpallleHHus B TOCYAApCTBEHHBI OpraH, OpraH MECTHOTO
CaMOYTIPABJICHUSI WU JIOJDKHOCTHOMY JIMILy, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJUT pEIICHUE
MOCTaBJICHHBIX B 00OpaIlleHre BOIIPOCOB.

1.6.Anmunuctparms M/IOY cucremarndeckn aHamu3upyer M 0000maer oOpamieHus
rpaXaaH, CoJepKalliecss B HUX KPUTHYECKHE 3aMeuaHus, C LeJIbl0 CBOEBPEMEHHOIO
BBISIBJICHUS W YCTpaHEHUS TMPUYHMH, TOPOXKTAONIMX  HAPYIICHHE TIpaB U  OXPaHIEMBIX
3aKOHOM HMHTEPECOB I'PaXK/IaH.

2.IIpaBo rpa:xxgan Ha oOpaieHue

2.1. 'paxkiane MMEIOT MpaBo OOpamlaTbCsl JUYHO, B YCTAHOBJIEHHOM ¢opMe, a Takxke
HaMpasJIsATb UHAWBUAYAJIIBHBIC W KOJUICKTHUBHBIC IHCHMCHHBIC o6pan1eHI/1$[ B aIMUHUCTpAIHIO
JIOY mbo AOKHOCTHBIM JIHIIAM.

2.2. I'paxmgane peanu3ylOT TMpaBO Ha oOpamieHrue CBOOOAHO U JOOPOBOJLHO, HE



HapyIias mpaB ¥ CBOOOJB! JPYTHX JIUIL.

2.3. ®opma obpamieHus TpakJJaHaMu BBIOMPAETCsS CaMOCTOSITEIBHO.

2.4. PaccmoTpenue oOpalieHnii rpakJjaH OCYIIECTBISAETCS OecIIaTHO.

2.5. llpu paccmorpenun oOpamieHus B agmMuHucTpanuio MJIOY rpaxinanuH uUMeeT
paBo:

- IlpexcraBnsaTh  JONMOJHHUTENBHBIE JOKYMEHTBHI M MaTe€pHaibl, JHOO0 oOpamarbes ¢
pocb0oii 00 X UCTPEOOBAHUH.

- 3HaKOMHUTBCA C JIOKYMEHTaMH ¥ MaTepuajiaMH,  KacaloIlUMHCS PAaCCMOTPEHUS
oOpalleHus, ecli 3TO HE 3aTparuBaeT IpaBa, CBOOOJBI M 3aKOHHBIE HHTEPECHl JPYTHX JIHII,
€CIIM B YKa3aHHBIX JOKYMEHTaX M Marepuajax He COAEPIKaTCs CBEICHHSA, COCTABIISIOIINE
rOCYJapCTBEHHYIO WIM MHYIO OXpaHsieMyro (elepaibHbIM 3aKOHOM TaiHY.

- [lony4aTp NHUCBMEHHBIM OTBET IO CYHIECTBY IIOCTABJICHHBIX B OOpalieHHe BOIIPOCOB,
3a UCKJIIOUEHHUEM CIy4yaeB, yKa3aHHBIX B IL.I.5.4, 5.8 wnacrosmiero IlonoxkeHust yBeaomiieHue
0 Tepeajipecallid MUCBMEHHOTO OOpaleHns B TOCYAAapCTBEHHBIE OPraHbl, OPraH MECTHOTO
CaMOYNpaBJICHUS WJIM JOJDKHOCTHOMY JIMIly, B KOMIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOAUT pPELICHUE
IIOCTABJICHHBIX B OOPAILEHUH BOIIPOCOB.

- OOpamarbcsi ¢ xanoOOW Ha MPUHATOE IO OOpALICHUIO peIleHHe WU JeiicTBUE
(Oe3nelicTBUE), a TAKXKE C 3asBJICHUEM O MPEKPAILEHUU PACCMOTPEHUSI OOpaICHUS.

3. TpeGoBanusi K NMUCbLMEHHOMY OOpAaIleHHUIO

3.1. B nucbMeHHOM oOpallleHMH TIpax<J1aH B O0S3aTENILHOM MOpPSAKE YKa3bIBaeTCs
HalMEHOBaHMWE  aJMUHUCTpalMM, Ju00 (aMunus, UMs, OTYECTBO  COOTBETCTBYIOILEIO
JIOJDKHOCTHOTO JIMIIA WJIM €r0 JIOJDKHOCTB B agmuHucTpauun JIOY, a takke cBoro amuinio,
UMs, OTYECTBO, IIOYTOBBIA ajapec, IO KOTOPOMY  JIOJDKEH  OBITh HampaBlieH OTBET,
yBEJIOMJICHHE IIepeaipecallud OOpalleHus, H3JIaraeT CyThb MNPEAJIOKEHUs, 3asiBICHUS WU
KaJOOBI, CTAaBUT JIMYHYIO TOJIIHCH U JIATy.

3.2. B ciyyae He0OXOAMMOCTH B MOJATBEPKACHHUE CBOUX JIOBOJOB TPaXIaHUH TIO
MUCHbMEHHOMY OOpAIeHHI0 TPWIIaraeT ITOKYMEHTHI U MaTepHalbl JINOO WX KOTHU, KHHWKKU U
OpPUTHHAIIBI WHBIX JOKYMEHTOB, IPUIIOKEHHBIE K OOpAIIeHUSM, BO3BPAIIAIOTCS 3asSBUTEISM
0 UX Mpockoe.

3.3. OGpamenue, mnoctynusiiee B AnmuHucTpanuio J0OY no HMH(POPMALMOHHBIM
cucTeMaM OOIIEro IOJb30BaHUS, IOAJCKUT PACCMOTPEHHIO B IMOPSAAKE, YCTaHOBIECHHOM
HactosmuM [lonoxxeHueM.

3.4. 'paxx1aHUH HampaBiiIeT CBOE MHCbMEHHOE OOpalleHHe HEMOCPEICTBEHHO Ha UMs
3agenytouiet JIOY wmnm  ero 3amectutened, B KOMIIETEHIUMH KOTOPBIX BXOAMUT pEIICHUE
MIOCTaBJIEHHBIX B OOpalleHUH BOIPOCOB.

3.5. [luceMeHnHOe oOpalleHue MOAJEKUT O05S3aTENbHON perucTpalyu B TEUEHHE TPeX
JTHEeW ¢ MOMEHTa TOCTYIICHHS.

Bce mnocrymaromme B anmuHucTpanuio JIOY mucbMeHHBIE oOpallieHHs TpakIaH
OPUHUMAIOTCS,  YYUTHIBAIOTCSA, PETUCTPUPYIOTCA. PerucTpallmoHHBIM MHIEKC OOpalieHus
rpaXJaH YKa3bIBaeTCs B MHCbMEHHOM OOpAIlleHWH, KOTOPBIH CTAaBUTCS B HIDKHEM IPaBOM
yIy TEpBOro JIHCTA.

3.6. [IuceMa rpaxaaH ¢ MOMETKOW «IMYHO» II0CJIe MPOYTEHHUs aJpecaToM, B cllydae,
€CIM B HUX CTaBSTCS BONPOCHL, TpeOyromue OQUIUAIbHBIX OTBETOB, MEPENaloTcs Ha
PETUCTPALMIO B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIKE.



3.7. I[luceMenHOE OOpalleHHe, COoJepKallee BOMPOCH], PEIICHHE KOTOPhIX HE BXOJWT B
KoMreTeHuo aaMuHucTpauun 1OV, mojiexxur mnepechbUIke B TEUEHHE CeMU AHEH co JTHs
pPEruCTpallui B COOTBETCTBYIOIIUM OpraH WJIM COOTBETCTBYIOIIEMY JOKHOCTHOMY JIMILY, B
KOMIIETCHIIMIO KOTOPOTO BXOJUT pEUICHUE IIOCTaBJIEHHBIX B OOpaIlEHUU BOIPOCOB, C
YBEIOMIICHHEM Tpa)xJaHWHA O Mepeajgpecaluyd ero oOpalleHus, 3a HCKIIOUYEHHEM cllydas,
yKka3zaHHoro BILIL 5.4, 5.8 Hactosimero IlonoxxeHus.

3.8. 3anpemaercss HanpaBiIsATh )KaJo0bl TpakJaH Ha PACCMOTPEHHE TEM JOJKHOCTHBIM
munaMm aamuHuctparuu JJOY, pemenne niu neiictue (6e31eiHCTBUE) KOTOPBIX 00KalyeTcs..

4. PachOTpeHne oﬁpame}mifl rpa;xaaH, noaroroBgka 0OTB€TOB

4.1. OOpamenne, mnocrynuBiiee 3aenyromeit JJOY, mnomiexuT o0s3aTeIbHOMY
pPaccMOTPEHHUIO.

4.2. Yuer, peructpamnusi, XOJ pPacCMOTPEHHUs OOpalleHUs TpaxJaaH OCYUIECTBIISIOTCS
3aBelyIOIIeH C 3aHECEHUEM B KYpHAI U KaPTOUYKY JIUYHOTO MpHEMa.

4.3. 3aBenyromuii J1I0Y:

- obOecrieunBaeT OOBEKTHUBHOE, BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE  PacCMOTpPEHHUE
oOpamieHus, B cilydae HEOOXOAMMOCTH — M C YYacTHeM TpaKIaHWHA, HAIpPaBUBIIETO
oOparieHue;

- 3ampamMBaeT HEOOXOAMMBIE Ui  pPAacCMOTPEHHUs OOpalleHHus JOKYMEHThl MU
MaTepuaibl B JPYTUX OpraHax W y JAPYIHX TPEANpHSITAH M OpraHu3aluid ropoja, 3a
UCKJTIOYCHHEM CY/I0OB, OPTaHOB JI0O3HAHUS M OPTraHOB MpPEIBAPUTEILHOTO CIIEICTBUS,

- IPUHMMAET MEpbl, HAMpaBJICHHbIE HA BOCCTAHOBICHHE WM 3alIUTy HapYIICHHBIX
npaB, CBOOOA M 3aKOHHBIX MHTEPECOB TPaKIaHWHA;

- TaeT MUCHbMEHHBIC OTBETHI I10 CYIIECTBY MOCTABICHHBIX B OOPAIIEHUH BOIIPOCOB;

- YBEJOMJISICT TPakJaHWHA O HANpaBJIEHUHM €ro OOpallleHUs HAa PacCMOTPEHHUE B JIPYrou
OopraH WIM Jpyrue TMpeAnpusiTds U  OpraHu3allMd Topoja B COOTBETCTBUU C HX
KOMIIETEHIINEN.

4.4. VYupexneHus, TMNpeANpusATUS U OpraHu3allliyd pailoHa 10 HalpaBIEHHOMY B
YCTaHOBJIEHHOM TMOpsiiKe 3arpocy 3asenyromero JJOVY, paccmarpuBaroiiero oopalieHue,
00si3aHBl B TeyeHUe 15 nHEH NpenocTaBiATh JOKYMEHTBl M MaTepuaibl, HEOOXOJUMBbIE [UIs
paccMoTpeHHs OOpalleHHs 3a MCKJIIOYEHHEM  JIOKYMEHTOB M MaTepHajoB, B KOTOPBIX
COJIepKATCSl CBEJIEHUS, COCTABISIOIINE TOCYAAPCTBEHHYIO MIIM OXpaHsIeMyro QenepaibHbIM
3aKOHOM TalHy, W Ui KOTOPBIX YCTAHOBJIEH OCOOBIH MOPSAJOK NPEAOCTaBICHHUS.

4.5. OtBerbl Ha oOpalieHHs TpaXJaH, TpHUCIaHHBIe Ha uMs 3aBemayromiero IOV,
TOTOBATCS Ha OJlaHKe YYpeXKAECHMs 3a MoAnuchio 3aBeayrouiero JJOVY u peructpupyrorcs B
JKypHae.

7.6. OTBeThl JOJKHBI COZAEpkKaTb KOHKPETHYI0 M YeTKyH0 HH(OpMalMio IO BCEM
BONpPOCaM, IMOCTaBIEHHBIM B OOpalleHHH TrpaxaaH. Ecnu 3asBuUTENIO 1aH OTBET B YCTHOU
dopme, TO B MaTepuanax, NMPUJIOKEHHBIX K OOpallleHHIo, TOHKHO OBITh 3TO ykazaHo. Eciu
JaeTcsi  MPOMEXYTOUHBIH  OTBET, TO YKa3blBa€TCS CPOK OKOHYATEIBHOI'O  PELICHHUs
MIOCTaBJIEHHOI'O BOIPOCA.

OTBeThl, MOATOTOBJIEHHBIE HA OCHOBAaHUM MPAaBOBBIX JOKYMEHTOB, JIOJDKHBI COAEpXKAaTb
PEKBU3UTHl 3TUX JOKYMEHTOB C yKa3aHWEM JaThl ¥ HAUMEHOBAHWS.

OTBeT Ha KOJUIEKTHMBHOE OOpallleHHE OTIPaBJIETCS Ha UMS IEPBOr0 MOJIUCABIIETO
€ro JIMIA, €CIU B MICbME HE OrOBOPEHO KOHKPETHOE JHII0, KOMY HAJJIEKUT JaTh OTBET.



OtBer Ha oOpamienue, nocrynuBiiee B AamuHuctpamnuio JJOY nmo wuHbOpMaMOHHBIM
CUCTeMaM OOIIEro TMOJIb30BaHMS, HAMPABISETCS IO IOYTOBOMY aJApecy, YKa3aHHOMY B
oOpaleHuu.

4.7. OOpamieHusi TpakKJaH I[OCIE€ HMX PACCMOTPEHUS HCIOIHUTEISIMU BO3BPAILAIOTCS
CO BCEMH OTHOCSIIUMKCA K HUM Matepuanamu 3asenyrouiero OV, koropsii ¢opmupyer
Jena, B TOM YHCIE€ C OTBETOM 3asBUTEII0 B Cilydae, €CJIM JaBajoCh  IOpYy4YEHUE
MH(OPMUPOBATh PYKOBOJICTBO O pE3yNbTaTaX pPacCMOTPEHHUS.

4.8. Ilopanok BHU3UPOBAaHUS TOJATOTOBIEHHBIX OTBETOB Ha OOpalleHus TpaxaaH 3a
noanuchbio 3aBenytoueit JJOY u ero 3amectutenell yCTaHaBIWBAETCA CIIECTYIOIIMIA:

Ha BTOPOM JK3EMIUISIPE OTBETA 3asBUTEIIO B JICBOM HUKHEM YTIy YKa3bIBaeTCsl (DaMUIHsI |
HOJNKCh UCIIOJHUTENS, HOMEpP €ro CIy)XeOHOro TeinedoHa, a TaKKe MPOCTABIAIOTCS  BH3BI
PYKOBOJUTENCH, y4aCTBOBABIINX B ITOATOTOBKE OTBETA, C PACIIU(PPOBKON (haMHIIHii.

4.9. Ha kax1oM 0OpalleHuu MOciIe OKOHYATEIbHOTO PEIIESHHUs M €0 UCTIOIHEHUS JOJDKHA
ObITh OTMETKa 00 HcronHeHuun «B geno», AaTta W JWYHAs TOANKMCH JOJKHOCTHOTO JIMIIA,
MPUHSBIIETO 3TO pemieHue. [Ipennoxenus, 3asBIeHUs U *KanoObl, KOMMUU OTBETOB Ha TpaXKJIaH
dbopMuUpYIOTCS B €O B COOTBETCTBUU C YTBEP>KICHHOW HOMEHKIJIATYPOM JIeI.

5. lopsinok paccMOTpeHHMsI OT/AeJIbHBIX OOpalIeHuil

5.1. O6pamenus rpaxaad, noctynusiire 3aBeayromemy MJIOY u3 cpeacTB MaccoBoi
uH(pOpMAIlNK, PACCMATPUBAIOTCS B TMOPSJIKE W CPOKH, MPEIYCMOTPCHHBIE HACTOSIIAM
[Tonoxenuem.

5.2. B cayyae ecnu B MUCbMEHHOM OOpallleHMH HE yka3aHa (aMuiaus TrpakIaHUHA,
HaIpaBHBIIEro oOpalleHre U MOYTOBBIM ajapec, M0 KOTOPOMY JOJIKEH OBITh HANpPaBIIEH OTBET,
OTBET Ha oOpaieHue He gaercs 3aBenyromeid MJIOY, mpuHuMaercs pelieHHE O CIHCAHUU
naHHoOro obparienus «B nemo».

5.3. Ecnim B yka3aHHOM OOpaImieHHH COJAEp)KaTCS CBEICHHS O IMOJrOTaBINBAEMOM,
COBEpIIAEMOM HJIM COBEPIIEHHOM TIPOTHUBONPABHOM JIESTHUHM, a TaKXXe O JHIE, ero
MOJTOTABIMBAIONIEM,  COBEPIIAIOIIEM WM  COBEPIIWBIIEM, oOpamieHne  MOJIeKHT
HAIPABJICHUIO B OPTaH B COOTBETCTBHH C €TI0 KOMIICTCHIIHCH.

5.4. OOpamenue, B KOTOpoM oOxkamyeTcs CyaeOHOe pelleHHe, BO3BpallaeTcs
TpaXIaHUHY C Pa3bsCHEHHEM TMOpsAIKa 00XallOBaHUS JTaHHOTO CyleOHOTO pellIeHUsI.

5.5. Ilpu monydeHWH MHUCHMEHHOTO OOpalleHusi, B KOTOPOM COJEP>KaTCs HEIEH3YpHBIE,
OCKOpPOUTENbHBIE BBIPAKEHUS, YTPO3bI )KU3HU, 3J0POBBIO WU UMYILECTBY JOKHOCTHOTO JIUIIA,
a Takke YICHOB €ro CEeMbH, 3aBEIYIONIMN BIpaBE OCTAaBUTh oOOpaiieHne 06e3 OTBeTa Mo
CYIIECTBY  TIOCTaBJICHHBIX B HEM BOIIPOCOB W COOOMNIMTH TpaXIaHUHY, HAIPABUBIICMY
oOpailleHue, 0 HeIOMYCTUMOCTH 3JI0YHNOTPEOJEHUS TPaBOM.

Pemenne o cnmcanmm gaHHOTO OOpamieHusi «B memo» w HampaBieHUM — COOOIIEHHS
3aSBUTENI0 O HEIOMYCTUMOCTH 3JI0YIMOTPEOICHHUS] TPaBOM TMPUHUMAETCS U MOAMHCHIBACTCS
3agenytromum M/IOVY win 3amectutenem.

5.6. B ciydae, ecnu TEKCT MHCBMEHHOTO oOOpaiieHuss He MOATAeTCs MPOUYTEHUIO,
oOpallieHrne HE TOJUICKUT HAMpaBICHUI0 Ha pPAcCMOTPEHHWE | OTBET HA HEro He JaeTcs.
3asButento 00 3TOM cooOmiaercs, eciu ero ¢GaMuius U TMOYTOBBIM aapec IMOAMAr0TCS
npouTeHHio. Pemenne o cnmcaHuy aaHHOTO oOpamieHus «B memo» u cooOmeHn: 3asBUTEIIO
MPUHUMAIOTCS W TIOIITUCHIBAIOTCS 3aBEIYIONINM KU 3aMECTHUTEIICM.

5.7. OGpameHusi TpakaaH, NOCTYIMUBIIWE OT OJHOTO M TOTO K€ JHIAa 10 OJHOMY U



TOMY K€ BOIIPOCY, €CIM CO BPEMEHHM MoJaud MEepBOro oOpalleHus UCTEK YCTaHOBJICHHBIN
HactosmM [lonokeHneM CpoK paccMOTpPEHUsT WM 3asBUTENb HE COTJIACEH C MPUHATBHIM IO
€ro OOpalIeHUI0 PENICHHEM, CUHUTAIOTCS IMOBTOPHBIMH.

[Ipu paboTe ¢ MOBTOPHBIMU OOpAINIEHUSMHU JIEIOMPOU3BOIUTEND (DOPMHPYET AETO C
YK€ UMEIOLUMUCS TOKYMEHTAMH 110 OOpalICHHUsIM JaHHOTO 3asBHTEIIS.

He cumnrarorcst moBTOpHBIMU OOpaleHHs] OJTHOTO U TOTO K€ 3asBUTEINSA, HO [0 Pa3HbIM
BOIIpOCaM, a TakXKe MHOTOKpaTHbIe — IO OJHOMY M TOMY K€  BOINPOCY B Cllydae, €cliu
MPUYUHBL, [0 KOTOPBHIM OTBET IO CYHIECTBY IOCTABJIEHHBIX B OOpalleHHH BOIPOCOB HE MOT
OBITh JaH, B MOCIEAYIOIIEM OBLIM YCTpaHEHBI, TpaKJAaHUH BIIpaBE BHOBb HANpPaBUTh
obparienue 3asenytomeid MJI0VY.

5.8. B ciydae ecnu B MHCbMEHHOM OOpAIllEeHUM T'pa)<IaHUHA COJIEPKHUTCA BOMPOC, Ha
KOTOPbIA €My MHOTOKpPATHO JaBajluCh MHCHbMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBSI3U C paHee
HAIPaBICHHBIMHA OOPAIICHUSIMH, U TIPH 3TOM B OOpaIlcHUH HE MPUBOASTCS HOBBIC JOBOIBI
uinm obcrositenbcTBa 3aBeAyommii MJIOY BmpaBe NmpuHATH perieHue 0 0€30CHOBATEIBHOCTH
ouepeHOro OOpallleHus M MPEKPAlleHHH MEPenucKu ¢ rpakaaHuHoM. O TaHHOM pelleHUuu
YBEAOMIISIETCS TPa)KIaHWUH, HAPAaBUBIIUIN OOpalleHHeE.

5.9. B cnydae ecnu OTBET IO CYIIECTBY IIOCTABIEHHOTO BOMpOCa B OOpalieHUH HE
MOKET OBITh JaH 0e3 pasrIallieHUs CBEACHHA, COCTABIIAIOIINX OXPaHIEMYIO (enepabHbBIM
3aKOHOM TaiHy, TPaKAAHWHY, HAIpPaBUBIIEMY OOpalIeHue, COOOIIAeTCS O HEBO3MOXKHOCTHU
JIaTh OTBET IO CYIIECTBY B CBSI3M C HEJIOMYCTUMOCTBIO pa3TJlallicHUs YKa3aHHBIX CBEACHUI.

6. Cpoxu paccMoTpeHusi oOpalleHMid M YBeJAOMJIEHHE 3asiBUTeJIeH

6.1. O6pamenus, mnocrynusiie 3aBeayromemy MJIOY, paccmarpuBaiotcs B CpPOK A0
OJHOT0 Mecsila CO JHS MX PETrUCTPallid, €CIM WHOM CpPOK (MEHBIIMI) HE YCTaHOBJICH
pykoBoauTeneM Jubo ero 3amectureneMm. OOpamieHus, He TpeOyroIMe IOMOJIHUTEIHHOTO
W3y4YeHUsl U MPOBEPKH, paccMaTpuBaroTcs Oe3orinaratenbHo. O pesynbpTaTax pacCMOTPEHUS
YBEIOMIISIFOTCSL 3asIBUTEIH.

6.2. B HCKITIOYNTENBHBIX CydYasxX PyKOBOJUTEINb BIPABE MPOTUTH CPOK PACCMOTPEHHUS
oOpaiienusi He O6osee yem 3a 30 nHEH, yBEAOMUB O MPOJUIEHUH CpPOKa €ro pacCMOTPEHHS
rpakAaHWHA, HampaBuBilero oOpamenue. [Ipoanenue cpoka odopmisercs HCHOTHUTEIIMU
HE MEHEEe YeM 3a IMSITh JHEH 10 UCTEYeHHsI CPOKa PACCMOTPEHHUs OOpallleHus.

7. Opranuszanusi padoTbl 1O JHYHOMY NPHEMY TIpPakKIaH

7.1. T'padbux u mopsnok nauyHoro mpuema rpaxkaadH B MJIOY ycranaBnuBaetcs
PYKOBOAMTEIIEM.

7.2. 1lpu nIuYHOM TpHUEMeE I'pa)kIaHUH NPEIbSIBISIET JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIUN €ro
JINYHOCTb.

7.3. Ilo BompocaM, He BXOASIIMM B KOMIETEHLHUIO 3aBenymouero MJIOY, 3agBurensim
peKOMeH/IyeTcsl OOpaTUThCS B COOTBETCTBYIOIIME OPraHbl, YUPEXKACHUS, OpraHU3aLUU.

7.4. Bo BpeMs 3amucH Ha NpUEM 3aBEAYIOLINI 3alONHIET KapTOUYKY JUYHOIO Ipuema
rpaxaaHuHa (dopMa mpuiaraercs), B KOTOPYIO 3aHOCHTCS COJAEpKaHHE oOparieHus
rpaKJIaHWHA Ha JIMYHOM IPHEME, a TAK)KE PE3OJIIOLUS BEAYLIEro IpHEM, C NOPYYECHUEM
noJkHOCTHOMY suiy. [Ipm  HeoOXoguMmocTH TpaxJaaHaM [Mpeajaraercs HU3JI0XKUTh CYTh
BOIpoca B MUChbMEHHOM Bufe. [lucbMeHHOe oOpalieHre B 3TOM Cilydae perucTpupyercs u



paccMaTpuBaeTCs B YCTaHOBICHHOM IIOpSIKE, a B KAPTOUKE Jenaercs oTMeTka «OCTaBIeHO
3as4BJICHUC) U OaTa PCrucCTpanuvu.

B cnydae ecium  U3N0KEHHbIE B YCTHOM oOpamieHuu (akTel U 0OCTOSATENIbCTBA
SIBIIIFOTCS. OYEBHJIHBIMH W HE TPEOYIOT IOIMOJHHUTEIBHOW MPOBEPKU, OTBET Ha oOpalieHue ¢
corjiaCusd rpaxaaHmHa MOXKCT OBITD JaH YCTHO B XOAC JIMYHOI'O IpueMa, O 4€M JCIaCTCA
3amKch B KapTOYKE JIMYHOTO MpHeMa TpakAaHNHA. B OCTaNbHBIX Cilydasix JaeTcsl MUChbMEHHBIH
OTBET IO CYIIECTBY ITOCTaBJICHHBIX B OOpPAIIEHHH BOIPOCOB.

7.5. Tlpu NOBTOpHBIX OOpAlICHUSAX MOAOHPAIOTCS HMEIOLIMECS] MaTepHaIbl 0 JAETy
3asBUTEIIS.

7.6. B Xoae AMYHOTO MpHEeMa TpaXJAaHUHY MOXKET OBITh OTKa3aHO B JalibHEHIIEeM
pPAacCMOTPEHUU OOpalleHus, €Clii €My paHee ObLI JaH OTBET IO CYIIECTBY IOCTAaBJICHHBIX B
oOpallleHuH BOIIPOCOB.

8. Pabora ¢ oOpameHusiMH, MOCTABJIEHHBIMH HA KOHTPOJIb

8.1. OOpamieHus, B KOTOPBIX COJAEpKAaTCS  BOIPOCH, HMEIOIIUE  OOJbIIOE
OOIIECTBEHHOE 3HAaYeHHE, COOOIIaeTcs O KOHKPETHBIX HApYIICHUSAX 3aKOHHBIX MpaB U
MHTEPECOB TPAKAAH, KaK MPABUIIO, CTABATCS Ha KOHTPOJb.

8.2. Ha KOHTpPOJBHBIX OOpAIICHUSX CTABITCS IMOMETKUA «KOHTPOJIbY W «IOJJICKUT
BO3BPATY».

8.3. JIOMKHOCTHOE JHMII0 — HMCIIOJIHUTENh B YCTAHOBJICHHBIE CPOKH pPacCMaTpUBAET
KOHTpPOJIbHOE oOpaieHne, nHopMUpyeT o pedynbrarax 3aBeaytoniero MJIOY, roroBUT oTBET
3asBUTEIIIO.

8.4. Ecium B oOpameHusix TrocyJapCTBEHHBIX OpPraHOB COZAEpXKaTcs MPOCHObI
npouH(OPMUPOBATh HUX O PE3ybTaTax pPAacCCMOTPEHUS TPaXJIaH, TO HCIOJHUTEIb TOTOBUT
OTBET M MM, KaK MpaBWJIO, 3TH OTBEThl MOANUCHIBaIOTCS 3aBeaytomuM MJIOY. 3aBenyrouiuii
MJIAOY BopaBe NpeUIOKUTh HCIOIHUTEIIO MIPOJOJIKUTH paboTy ¢ mpoBeneHUEM
JIOTIOJTHUTEIPHBIX TMPOBEPOK WM TOCIE TIOATMCAHUS OTBETa CIMCAaTh MaTepUallbl  T10
pe3yabpTataM paccMOTpeHus oOpameHus «B nemoy.

8.5. OOpamieHue  CYMTAETCS  WCIOJHEHHBIM U CHHUMAETCA C KOHTPOJIS,  €CIIH
paccMOTpeHbl BCE IIOCTAaBJIECHHbIE B HEM BOIPOCHl, NPUHATHl HEOOXOJIUMBIE MEpHI,
3asBUTENSAM JIaH OTBET.

8.6. IlucbMeHHblE OOpallleHusi, Ha KOTOpble MJaloTCs IMPOMEXKYTOUYHbIE OTBETHI, C
KOHTpOJISl He cHUMaloTca. KOHTponb 3aBepiaeTcss TOJBKO MOCJIE BBIHECEHUS M NPUHATHSA
WCUEPIIBIBAIOIINX MeEp MO pPa3pelIeHUI0 TPEJIOKEHHsI, 3asBJICHUS, JKanoObl. Pemenue o
CHSITUM C KOHTPOJIS MpuHUMaeT 3aBeaytomias MJIOVY.

8.7. KoutponbHble  oOOpalleHusI  JIOJDKHBI COAEpX aTb  KOHKPETHYIO M YETKYIO
MH(POPMALIIO TI0 BCEM BOIPOCAM, ITOCTABIICHHBIM B OOPAILIEHUSX TPAXKIaH:

- €CIIH CPOKHM pPACCMOTPEHMs IMPOIJIEHBI, TO JOJDKHBI OBITh YKa3aHbl TNPUYUHBI U
OKOHYAaTeNbHasl JaTa pacCMOTPEHHs, [0 UCTEYEHUU KOTOPOU OyJeT AOMOIHUTEIBHO COOOIEHO
0 IIpojieTIaHHOi padoTe;

- B OTBeTE JOJDKHO OBITh yKa3aHO O TOM, YTO 3asBUTEIb B TOM WiIM UHOH (opme
NpOMH()OPMHUPOBAH O pe3yabTaTax PacCMOTPEHUS;

- OTBET 3asBUTEIIO TIOANMCHIBACTCS PYKOBOINUTEIIEM;

- K OTBETY TPHUKIAIBIBACTCS OPUTHHAI PACCMOTPEHHOTO OOpaIlieH sl TpaXXIaHUHA, €CITU
Ha HEM CTOWT IITaMIT KIIOJIC)KUAT BO3BPATY».



9. KoHnTpoJib 3a co0/10ieHHeM MOPSiAKAa PaccMOTpeHUsi o0paleHuii

9.1. JIomXHOCTHOE JIMIIO B IPEJENax CBOEH KOMIIETEHIIMM OCYLIECTBIIIET KOHTPOJIb 3a
COONIIOJICHHEM  TOpsAJKAa  PAacCMOTPEHUS  OOpalleHWH,  aHATU3UPYET  COJEp)KaHHE,
MOCTYIAIIMX O0OpalieHui u wuHbopmupyer 3aBenyromero MJIOY o HapymeHHsX
UCIIOJTHUTENIbCKON AUCIUILIINHBIL.

9.2. 3aBenyronmii MJIOY npuHHMaeT Mepbl MO0 CBOCBPEMEHHOMY  BBISBICHUIO U
YCTPAaHEHUIO MPUYHH HApYIIEHUs IPaB, CBOOO U 3aKOHHBIX HHTEPECOB MPaXKIAaH.

9.3. Jluna, BUHOBaThle B HAPYIIEHUU TMOPSAJKA PACCMOTPEHHUs OOpalleHUN Tpak]aH,
U3JI0KEHHOTO B HactosmeM [lomokeHun, HEeCyT OTBETCTBEHHOCTb, IPEIYCMOTPEHHYIO
3aKOHOAATENbCTBOM PD.

10. XpaHeHue MaTepuaioB MO OOpPAllEeHUSIM TPaKIAH

10.1. 3aBeayrommiit MZIOVY ocyiiecTBiseT XpaHEHUE U UCIIOJIb30BAaHUE B CIIPAaBOYHBIX U
UHBIX LESIX MPEUIOKESHUM, 3asBICHUIN U kKanob rpakaaH.

10.2. BHecTH B HOMEHKJIATYpy KypHaJI PETUCTPALIUUA 110 OOpAIlleHUsIM TpakJaH.

10.3. OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAHHOCTh  JIOKYMEHTOB IO  OOpalleHUAM TIpakKiaH
BO3JaraeTcs Ha 3aBemyromniero MIOVY.

10.4. YcranaBiauBaeTcsl CpPOK XpaHEHUs MPEIJIOKCHUM, 3asBJICHUN, XKajlo0 TpakaaH H
JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C UX PAacCMOTPEHHEM M paspeimieHueM — 5 ner. B HeoOXxoaumbix
CIy4asiX dKCIIEPTHOW KOMHUCCHEM MOXKeT OBbIThb NMPUHATO pelieHrne o0 YBEIWYEHHH CpOKa
XPaHEHUs WIH O MIOCTOSIHHOM XpaHEHUU HauboJiee IEHHBIX MPEeUI0KESHUN TpaxkIaH.

10.5. Ilo ucTeyeHMHM  YCTAHOBJCHHBIX CPOKOB  XpaHEHHUSA,  JOKYMEHTHl IO
MPEJIOKEHUSAM 3asBJICHUSAM U KanobaMm TpakJIaH MMOANEKAT YHHUYTOKEHHIO, B COOTBETCTBUU
¢ yrBepxkaeHHbIM DenepanbHoil apxuBHOU ciyx60i Poccum 06.10.2000 r. «Ilepeunem
TUTIOBBIX YIMPABIEHYECKUX JOKYMEHTOB, OOpa3yIOIIUXCS B JCSITEIBHOCTH OpTraHU3alliu, C
yKa3aHUEM CPOKOB XPaHEHUS.

10.6. XpaneHue fen y UCTIOJIHUTEIIEH 3aperaeTcs.

10.7. Obpamienus TpakgaH MOTYT HAmpaBIsATHCS B apXWB 0€3 pAaCCMOTPEHHsI, €CIU B
HUX COJEP)KATCS pACCYXACHHS TI0 M3BECTHBIM MpoOJIeMaM WM TMOJAHUMAIOTCS — yXKe
pelleHHbIe BOMPOCHI, HE TpeOyIoUle  JOMOJHUTENBHOTO  PAcCMOTpPEHHUs, a TakKke
OECCMBICIIEHHBIE TI0 COACPKAHHUIO.

10.8. Pemenne o cnucannu yKa3aHHBIX oOpamieHuil mpuHuMaer 3aemyromias JJOY.





